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Dokiiman No :SGDB

T.C.
k AGRI iBRAHIM CECEN UNIVERSITESI flk Yayin Tarihi :
iR STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
CEN R . i .
Gty u.ﬂ.af_ Tesl MAL, HIZMET ALIMI VE YAPIM [SLERI i$ AKIS SURECI M-nq_sm No:
yfa :
1) 5018 Sayih Kanun
2) 4734 Sayih Kamu thale Kanunu
. |3) 4735 Sayih Kamu lhale Sozlesmeleri Kanunu
Faaliyet ile ligili Mevzuat: 4) Damga Vergisi Kanung
5) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
6) Muayene Kabul Yonetmeligi
Yapilan isin Siresi: 12 giin
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi imza ve Onay Mercii Gérev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)
Odeme emri belgesi ddeme emri teslim tutanag
Muhasebe Gorevlisi Pinar KORKMAZ 1 giin Muhasebe Yetkilisi ile birlikte teslim alinarak, Muahascbe Kesin
Hesap Sube Miuldiirligiinde ilgili kisiye teslim
edilir.
> 5% P KORKMAZ Firat MERI/ p et =
Muhasebe Gorevlisi Tt 9 giin Muhasebe Yetkilisi Odeme emri belgesi kontrol edilir.
Odeme Emri Belgesi
Piyasa Fiyat Arastuma Tutanag:
Fatura
) . Tagimur Islem Fisi
Muhasebe Gorevlisi Rahim YAKINCI 1 glin Mubhasebe Yetkilisi Taahiit Dosyas:
Harcama Talimat: / Onay Belgesi
Yapim [sleri Hakedis Raporu / Hizmet igleri
Hakedis Raporu
o Muhasebe birimi deme servisi tarafindan
Muhasebe Gorevlisi Rahim YAKINCI 1 giin Muhasebe Yetkilisi gonderme emri belgesi kesilir, listesi kontrol
edilerek imzalamr ve bankaya gnderilir

Onaylaya

(o

Strateji Gelistirime
Daire Baskan:




TG
AGRI iBRAHIM CECEN UNiVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE, KESIiN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU
KiRAYA VERILEN TASINMAZ GELIRLERININ TAHSILi is AKIS SURECI

Dokiiman No :SGDB
ilk Yayin Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Revize No :

Sayfa :

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) 2886 Devlet fhale Kanunu
2) 6183 Amma Alacak Tahsil Usuliit Hakkinda Kanun

Yapilan isin Siiresi:

7 giin

CIGDEM

Sorumlular Sorumlu Personel Siire imza ve Onay Mercii is Alas Semasi Gérev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-A¢iklamalar)
Muhasebe Gorevlisi Pinar KORKMAZ 1 giin Mubhasebe Yetkilisi Tlgili birim tarafindan E..n_n. ile yapilan s6zlesme teslim
alir.
. 0 Firat MERIC Funda : G
Mubhasebe Gorevlisi CIGDEM 1 giin Mubhasebe Yetkilisi Teslim alinan sézlesme igin kira takip dosyas: agilir
Muhasebe Gorevlisi Birgt ?ﬂmmﬁq Funda 1 giin Muhasebe Yetkilisi Kira, her ayin basinda bankadaki ilgili hesaba kirac
CIGDEM tarafindan yatinlir.
Muhasebe Gorevlisi s zmw._mmym - 1 giin Muhasebe Yetkilisi Kira bankaya yatinldiktan sonra bankadan ekstre
¢ ahnarak kontrol edilir
" BKMYBS sisteminde Merkezi Yénetim Muhasebe
: Firat MERIC Funda ; o S
Muhasebe Gérevlisi ﬂmﬁcmz 1 giin Muhasebe Yetkilisi Yonetmeli@ hitkiimleri gergevesinde MIF (Muhasebe
Islem Figi) diizenlenir.
MERIC Funda Muhasebe v
Mubhasebe Gérevlisi Firat G M - 1 giin Mubhasebe Yetkilisi Hazrlanan MIF (Muhascbe Islem Fisi). Muhasebe
CIGDEM Yetkilisi tarafindan onaylanir.
Muhasebe Gorevlisi Firat MERIC Funda 1 giin Muhasebe Yetkilisi Merkezi Yonetim Muhasebe Yénetmeligi hitkiimleri

gergevesinde dosyalanir

Dairn B-~!



AGR1L
IBRAHIM CECEN
UNIVERSITESI

N

T.C
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU
KEFALET AIDATLARININ GONDERILMESI i$ AKIS SURECI

Dokiiman No :SGDB
ilk Yaymn Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Revize No :

Sayfa :
1)5018 Sayih Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu
Faaliyet ile ilgili Mevzuat:  |2) 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu
3) 2489 Kefalet Kanunu
Yapilan isin Siiresi: 9 giin
Sorumlular Sorumlu Personel Siiresi imza ve Onay Mercii is Akay Semas D&..m.< ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Agiklamalar)
Muhascbe Gorevlisi e 3 giin Muhasebe Yetkilisi ligili ayin maag 5demesi yapildiktan sonra kefalet
CIGDEM listeleri maag dosyalarinin igerisinden alinir.
Firat MERIC Funda o Emanete alman tutarlar Maliye Bakanlig: Kefalet
Muhasebe Gorevlisi i 0~OUM?M.== 3 giin Muhasebe Yetkilisi Sandig: Baskanligina gondrilmek tizere muhasebe
. kayitlanna alimr.
Muhascbe Gorevlisi Fot MMM—MM“::& 1 giin Muhasebe Yetkilisi BKMYBS sisteminden MIF diizenlenir.
Muhascbe Gorevlisi Firat MERIC Funda 1gtin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.
CIGDEM
‘ Gonderme emri, gdonderme emri teslim tutanag: ve
Muhasebe Gorevlisi Farst MURED Puode 1 giin Muhasebe Yetkilisi bankaya gonderilecek ayrintili listesi
CIGDEM hazirlanarak bankaya gonderilerck 6deme
gereeklestirilir
Hazwlaya Onaylayan
cl . Abdull RIN.
muo ”~ Sirateji Gelistirin®

Naire Baskan:
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AGR 1
IBRAHIM CECEN
nuznz\ﬂ.«ﬂ.v_ﬂ..ﬁ_

T.C.

AGRI iBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU

HURDAYA AYIRMA NEDENIYLE CIKIS i$ AKIS SURECI

Dokiiman No :SGDB
ilk Yayn Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Revize No :

Sayfa :

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) 5018 Sayili kanun

2) Tagmir Mal Yénetmeligi

Yapilan isin Siiresi: 16 giin
Sorumlu : o5 ¢ Gérev ve Sorumluluklar
Siiresi Imza ve Onay Mercii Is Alas Semas: X
Sorumlular Peissiel ) (Faaliyetler-Aqiklamalar)
Figin ekine Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanaginin
Tasmr Kayit bir niishas: baglanir.

Muhasebe Gorevlist Yetkilisi ve 5 giin Harcama Yetkilisi Tasimr Islem Figi diizenlenerek kaytlardan gikarilir

Komisyon Uyeleri

Ekonomik 6mriinii tamamlamus olan veya
tamamlamadign halde teknik ve fiziki nedenlerle
Tagmr Kayit kullanilmasinda oriilmeyerck hizmet dig

Muhasebe Gorevlisi Yetkilisi ve 5 giin Harcama Yetkilisi Jarargo moyere g $

Ko Dyeled birakilmas: gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuaty

gergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen
tagimrlann gerekli kontrolleri yapilir.
kodundan ¢iks
Muhasebe Gérevlisi :wﬁﬁmmé 2 giin Muhascbe Yetkilisi I. Ditzey hesap kodunda tagmrlann gikust yapihr
Mubhascbe Yetkilisi .ﬂnﬂwﬂmﬂw_- 2 giin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.
. Taginir Kayit - e Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hitkiimler:
o S sebe Yetkilis
Muhasebe Gorevlisi Yetkilisi Zgn i S dogrultusunda argivleme yapilir.
A o~
Haznidayan
_ Abdulia Ri...
emu ~ -ateji Geligtirin2

iire Baskan:
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Faaliyer fle Ngili Mevruac:

MUHASEBE KESIN HESAF VE RAFORLANMA SUBE MUDURLUOUGO

L.

AGRITBRANIN CECEN OUONIVERSTTEST
STRATEJIGELISTIRME DAIRE BASKANLIGK

TEMINATMEKTUBU 1S AKIS SORECT

g -

A kE b
Pas st As s ioas c  wa  Frs
B e e

1) 4375 Sayili Kamu lhale Kanunu 13-14. Maddeleri

2) 4734 Sayily Kamu lhale Kanunu Uygulama Y oneummelilkleri

33 DAl =

tarlaga 15 Sira nolu Genel Teblig

Y apilan fzin Suresi:

O sl

Sorumluler

Sorumilu Personel

Suresi

Imza ve Onay Mercii

Gorev ve Sorumlululklar
3

Muhasebe Goreviisi

Panar KORKMAZ

Muhasebe Yetlkilisi

Muhasebe Yetkilisi

Abchulleadi
NILIODTRIN

1 gan

Daire Baglkan
Mubasebe Yetlcilisi

(Faalivetler-Agikl 2

Evralan ilgili personele havalesi

Muhasebe Goreviisi

Funda CISDEM
Firac MERIC

Muhasebe Yetlkilisi

Muhasebe kaydinin dogru bir gelkilde yapmlras:

Muhasebe Yetkilini

Funds CIGDEM
Fira: MERIC

Muhasebe Yetkilisi

Hesaplann Konola

Muhasebe Goreviisi

Funda CIGDEM
Faira: MERIC

Muhasebe Yetlkilisi

Muhasebe Goreviisi

Funda CIGDEM
Fairar MERIC

Daire Bagknam
Muhbasebe Yetlcilisi

Evrakain ilgili personele havalesi

Muhasebe Goreviisi

Funda CIGDEM
Fairat MERIC

Muhasebe Yetlkilisi

Yars eldnin kontrol edilerek tarmam oloans:

Muhasebe Goreviisi

Funda CIGDEM
Faira:e MERIC

Mubasebe Yeotlkilisi

Muhasebe kaydirnun dogru bir gekilde yapslmmns:

Muhasebe Goreviisi

Funda CIGDEM
Firat MERIC

Muhasebe Yetlkilisi

Hesaplann Kontrola

Muhasebe Goreviisi

Fundas CIGDEM
Firat MERIC

Muhasebe YWetkilisi

__Abdulkadir YILDIRIM

Omariavan

Strateji Gelistigmp- 7

Daire Bagkan:



.. AGR1 r

IBRAHIM CECEN
:z_z._.w.:_wv_

T

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS MUDURLUGU BUTCE iISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK
ODENEK GONDERME BELGESI i$ AKIS SURECH

‘ AGRI '

O
IBRAHIM CECEN
UNIVERSITESI

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) 5018 sayh kanun
2) Yili Biitge Kanunu

3) Bitige Uygulama Tali

Yapalan igin Siiresi:

4 gin

Serumlular Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

is Alag Semas:

Gérev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Agiklamalar)

Harcama Birimleri Abdulkadis YILDIRIM

Biitge Gorevlist

o ace s Elvan KALAYCI, Hiscyin
On Mali Kontrol Gérevlisi Kadir SAHIN

Biitge Gorevlisi

Daire Bagkam Abdulkadir Y ILDIRIM
Biitge Gérevlisi 1 Melik GOK

Biitge Gorevlisi

Biitge Garevlisi Melik GOK

Biitge Gorevlisi

Odenek Gonderme Belgesi, Revize, Aktarma, Serbest
Birakma, Odenek Eklene, Ou_: ..uN-B,. ve F__:. _n!«__.u_
Odenek Kaydh Iglemlerinin som b da diiz

Odenek Gondk Belgesi diizenlemrken muhasebe birim
kodu ile birim kodlan “Gonderilen Daire Kodu™ boliimime
ging yapiimaktadar.

9:.5_ On_.m:::n Birimlermin n.s__«Eu cuc_ ve Esaslan
Y lik"in 16 ner madd inaden, (ist
yoneticinin onay ile Bagkanh finuz tarafindan Odenek
Gonderme Belgesi diizenlenebilir.

H biriml onderilecek Sdenekler. Gdenek
daghmlan ile :EE_: olacaktir. Harcama birimlerine
Odenek Gonderme Belgesi ditzenlemek suretivie gonderilen
Odenekler, ddenek daglim ile belirlenen ddencklerden daha

fazla olamaz.

Say sistenu iizerinden odenegin kullamlabilir durunmumna

getirilebilmesi igin: olugtunulan icmal Muhasebat Genel

Madirligi ( Hazine ve Maliye Bakanli1 ) tarafindan alds
durunnina gelir.

Mubasebe Islem Figi diizenlenerek kullamlir duronnma gelir

Str

cu:m mmm.. v




AGRI
IBRAHIM CECEN
ONIVERSITESI

TG
AGRI iBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGU
BUTCE ISLEMLERINi GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK

TENKIS BELGESI IS AKIS SURECI

AGR1
IBRAHIM CECEN
UNIVERSITESI

1

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) 5018 sayrh kanun
2) Yih Biitge Kanunu
3) Biitge Uygulama Talimatlar,

Yapilan igin Siresi:

8 giin

Sorumlular Sorumlu Personel

imza ve Onay Mercii is Akig Semasi

Girev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Agiklamalar)

Daire Bagkani Abdulkadir YILDIRIM
Biitge Gorevlisi Meclik GOK

S giin

Biitge Gorevlisi

Biitge Gorevlisi Melik GOK

2 gin

Sistem tzerinden muhase

Biitge Garevlisi

Biitge Gorevlisi Melik GOK

Biitge Gorevlisi

Tenkis belgesi (revize, aktarma gibi) iglemlerin
yapiimasinda diizenlenir. Tenkis belgesi
diizenlenirken 6denegin kullamlabilir durumda
(6n 6deme yapilmamis ve harcanmamig)
olmasina dikkat edilir.

Diizenlenmig ve program biitge sistemi
{izerinden onaylanmig olan denck génderme
belgesinin mali y1l iginde iptali gerektiginde
odenegin gonderildigi birimin talebi iizerine

tenkis belgesi diizenlenir.

Tenkis belgesi Odenek Génderme belgesi ile

muhasebe binimlerine gonderilen 6dencklerin

bagka amagla kullanilmak iizere geri alinmasi
amaciyla da diizenlenir.

Hazwlayan

Onaylayan

AbFaddirYIMDIR

Strateji Geligtiri

DamreBaskar




T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
AGR1 BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGU AR I
IBRAHIM CECEN BUTCE ISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK IBRAFIIM CECEN
ONIVERSITESI ONIVERSITES]
SARTLI BAGIS VE YARDIMLARIN ODENEK KAYDI iSLEMI i$ AKIS SUTRECT
1) 5018 sayil:1 Kanun
Faallyet fle figili Mevzuat: 2) 5436 sayili kamun
3) Butce Uypulama Talimatlan
Yapilan isin Siiresi: 2 hafta
Gérev ve Sorumlulukiar
s Per: Siiresi inza ve Onay Mercii A emas:
Sorumlular orumiu Personel re ) 15 Akas § Fanliyatior- Acianalss)
Sarth bagis ve yardimlann 6denek kaydh iglemi, 501§
. sanii K 40 1nc1 maddesi geregi kamu
Butge Goreviisi Melik GOK 2 gun Ust Yéanetici idarelerine yaplan sartls bagis ve yardimlanin botgeye
gelir kaydedilen tutarlan karmhig: ilgili tertibine
Sdenek kaydedilmesi islemini ifade eder
Genellikle; Ogretim Uyesi ve Aragtirmac:
his Ost Yonetici Yetistinilmesi Amaciyla Yurtdigina Gonderilecek
Bitge Gorevlisi Melik GOK 2 gun i ici SR Janna Sagl e Mer icin
Sarth bagng ve yardun yapilmaktadar.
figili Birime
lade Edilir
Butge Gorevlisi Melik GOK 1 gtn Ust Yonetici
P f Ust Yénetici Onay yazisinda ilgili birim ekleme yapilacak tertip ve
Btge Gorevlisi Melik GOK 2 gtin ici i belirtilmelidir.
i ” 0us Sisteme veri girisi Kurum Duzevinde ve Birim
1 Bu Gorevi; Y
Bitge Gorevlisi Melik GOK gan tce 151 Dtzeyinde yepilmalidr.
Islemin yaprlcign; Sayistay B agkanlii' na bir yazi ile
Butge Uygulama Goreviisi Melik GOK 1 gtn Ust Yonetici bildirilir.
Savigtay Bagkanhigr' na bir vaz: ile bildirilir
Onaylama Islemi sonucunda ddenek serbest hale
Daire Bagkan Abdulikadir YILDIRIM s 5 R KR { gecer. Serbest haldeki Sdenek; Odenek Gonderme
Biitge Garevisi Melik GOK 1g6a Blize Soceviist Pt Dagie vy e rdenck kaydh islemi sonucu Belgesi ile ilgili Harcama Birimine gonderilerek
kullamlabilir duruma getirilir.
N
Hazuwhyan n
. Sty il isti h

Daire Baskan!
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T.C.

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESH
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE, KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU
TUBITAK PROJELERI IS AKIS SURECH

Dokiiman No :SGDB

Ik Yayin Tarvibi :

Revizyon Tarihi :26.02.2021
Revize No :

Sayia :

i3 Ak Semasa

1B A A <RGN
ORIV e s R s

1) 5018 Sayilx Kanun

2) 4734 Sayili Kamu lhale Kanunu

3) Harcama Belgeleri Y&netmeligi

Faaltyet lle fight Mevzuat: 1) 2003/6554 Sayili Karanume

5) Tubitak Kaynaklarmdan Genel Bltge Kapsaunndaki Kamu Idarelere Proje Karsilign

Aktarilacak Tutarlarm Harcammnasina lligkin Esaslar ve Usuller
Yapian iyin Sdresi: 14 gitn

Sorumiular Sorumiu Personel Silresi imza ve Onay NMerch

Muhasebe Goreviisi Firat MERIC 3 glin Muhasebe Yetkilisi
Muhascbe Gorevlisi Firat MERIC 1 gn Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gorevlisi Firat MERIC 2 gn Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe GOrevlisi Fiuat MERIC 1 gn Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Goreviisi Firat MERIC 3 gin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gorevlisi Fuat MERIC 1 giin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gérevlisi Furat MERIC 1 glin Muhnsebe Yetkilisi
Muhasebe Girevlisi Fuat MERIC 1 gln Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gorevlisi Firat MERIC 1 gin Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Gorevlisi Fuat MERIC 1giOin Muhascbe Yetkilisi

Gérev ve Sorumiulukiar
(Faallyetler-Agikiamalar)

©rel hesat

ikren sonra
T

e
R

Cilame evraddhiwing kont

v ilgill projendn sden xel
maner  hesaplara abitg
TS ve etrvis wapiiarale onslo

B mstanc s

Tubitak tarafindan onaylanan Proje igin aktarilan Sdenege,
Oniversite hesaplarna dahil edilmeden 6zel bir hesap agily

Ozel hesaptaki proje Sdenegi, BRKMYBS sisteminde emanet
hesaplara alinarak, proje ile ilgili harcamalar burdan yapila

Teslim alman s6zlegmeye ait proje ile ilgili dosya agilur

Bap Koordinatsr it glinden gelen , {lgili projeye ait Sdeme
evraklan teslim alunr.

Tubitak Kaynaklanodan Genel Bitge Kapsamundaki Kunu
tdareleri fle Gzel Btgeli ldarelere Proje Kargilifa Aktar lncak
Tutarlann Harcammasma [liskin Esas Ve Usuller hilkiimleri
dogrultusunda gerekli kontroller yapilir.

TObitak'm web sayfasinda bulunan TTS (Transfer Takip
Sistemi)' ye giriy yapilir ve onaylanir,

BAP biriminden gelen

islem figinin girigi BKMYBS
sistemine yapilar.

Yapilan muhasebe iglemleri MuliasebeY etkilisi tarafindan
onaylan .

G me emri, me emri teslim tutanag, bankaya
gonderilecek ayrmtili liste hazirlanarak bankaya g&nderilic

Odeme yapy sonra, & Pl
cikanlarak, kalan Sdenek hesaplanir.

E::ﬁ‘ﬁ. 4!

ur

Strateji Geligtiv—
Daire Baskan



T.C. Dokiiman No :SGDB
» AGRI iIBRAHIM CECEN UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :
i STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI za..a..ou Tarihi :
IBRAHIM CECEN MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU Revize No :
URIViEREITEST KAMU ZARARINDAN DOGAN ALACAKLARIN BORC KAYDI iSLEMI i$ AKIS SURECIH Sayfa :

Faaliyet ile ilgili Mevzuat

1) 5018 Sayili Kanun

2)Kamu Zararlarmm Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik
3) Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Yapilan isin Siiresi: 6 giin
Sorumiu . 3
Sorumlular Siiresi imza ve Onay Mercii is Aks Semas: A‘won: ve Sorumluluklar
Personel (Faaliyetler-Aciklamalar)
s Firat MERIC Funda gasue
Muhasebe Gorevlisi A.JWQUMZ 1 giin Muhasebe Yetkilisi Teslim alian evraklar ilgili birime verilir.
Muhasebe Gorevlisi Firat MERIC Funda i g Muhascbe Yetkilisi BKMYBS sistemi {izerinden kig borcu dosya numarast
CIGDEM alimr.
Muhasebe Gorevlisi K %ﬂm;ﬁgﬁ 1 giin Muhasebe Yetkilisi BKMYBS sistemi iizerinden MiF diizenlenir.
- Firat MERIC Funda . v
Muhasebe Gorevlisi CIGDEM 1 giin Mubhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.
Mubesche Gorevlisi [Pt MERICFundal ) Muhasebe Yetkilisi Adina borg kayd: yapilan kisinin ozliik haklannin takip
CiGDEM edildigi birime yazi yazilir.
o R Firat MERIC Funda - s )
Muhascbe Gorevlisi CIGDEM 1 giin Muhasebe Yetkilisi Standart dosya planina gbre dosyalama yapilir.

Hazwrlayan
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T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE, KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU

FARABI PROJELERI IS AKIS SURECH

Dokiirman No :SGDB
1k Yayin Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Revize No :

Faaliyet Tle f1gili Mevzuat4

1) Yiksekdgretan Kurmunlar: Arasmda Ofvenci ve

Ogretim Uyesi Degisim Programma [liskin Yénetmelik

2) Harcama Belgeleri Yonetuneligi

Sayta :

GENCO PINAR

Ngili proje Sdenepinden. kalan Sdenek takip edilir

Yapilan Isin Siiresi: 15 gin
Sorumlular Sorumlu Personel Siwresi imza ve Onay Mercii I3 Alag Semasa Gérev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Agiklamalar)
e i Yok tarafindan F arabi projesi igin aktarilan Sdenege
ebe Yetkil: .
Muhasebe Gorevlisi Farmt M“.MMM?ME 2 gan ?MM“OO PR Oniversitenin ana hesabina dahil edilmeden 5zel bir hes:
agalar
ez Bankadan ilgili hesaba ait Paramn yatufim gosterir deko
MERIC, Funda Muhasebe Yetkilis:
Muhasebe G&revlisi Farat Q»OUM(- N 1 gan GENCO Tﬂl&ﬁw » alindiktan sorwa BKMYBS sistemine emanet kayitlan
yapalar,
—— Universitemiz ile diger tniversiteler arasinda imzalan
. Funda Muhasebe Yetkil ? o
Muhasebe Goreviisi Farat MMMMWM?W 1 gan GENCO mvgm-ﬂu- protokol teslim alind ktan sonra, Projeile ilgili dosyn
agilir
Muhasebe Yetkilisi Farabi Koordinatsrlagiinden gelen , ilgili projeye ait
Muhasebe Gorevlisi P KORICMAZ 3 gun GENCO PINAR Sdeme evraklan teslim alinur.
9 VRO er Yuksekogretim Kurumlan Arasinda Ogrenci ve Ogretim
. Funda Muhasebe Yetkilisi " .
Muhasebe G Sreviisi Faxm Mﬂwuﬂunn‘mu < 3 gtn GENCO PINAR Uyesi Degisim Progranuna lliskin Yonetmelik hulaimleri
dogrultusunda gerekli kontroller yagnlar
- Firat MERIC, Funda Muhasebe Yetkilisi Farabi Koordinatsrlugiunden gelen muhasebe iglem figiniz
Muhasebe Goreviisi CIGDENM 2 gin GENCO PINAR girisi yapilsr.
oo Firat MERIC, Funda Muhasebe Yedkdilisi Yapulom mmihasebe islemleri Muhasebe Yetkilisi tarafindan
Muhasebe Gorevlisi CIGDEM 1 gun GENCO PINAR onaylamr.
5o Firat MERIC, Funda Muhasebe Yetkilisi Gonderme emiri, gonderme emri teslim tutana@:, bankaya
Muhasebe Gorevlisi CIGDEM 1 gan GENCO PINAR gonderilecek myninul: liste hanrlanarak bankaya gonderilir
Mul Yetkilisi
M S o el Firar Nm_ﬂcnﬂ. Funda 2 Muhasebe isi

Odeme yoprldikian sonra, mevcurt Sdenekten yapilan
harcamalar Gkanlarak, kalan Sdenek hesaplamr

Hazxiayan c
+l

Onayiayan

YCi

ur

Strateji Geligtirme' *
Daire Baskan:
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AG K
IBRAN M CECEN
UNIVERSITES

IE DAIRE BASKANLIGI
AM MUDURLUGD

TC
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSI

GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK
AYRINTILI FINANSMAN PROGRAMI HAZIRLAMA IS AKIS SURECH

BUTCE VE
BUTCE ISLEMLERINI

T) 5018 Sayil Kamu Mali Y onetimi ve Konirol Kanunu

Faaliyet fle ligili Mevzuar: 2) Yili Batge Kanunu
3) Butge Uygulama Tal
Yapilan lin Siiresi: 20 giin
X Gdrev ve Sorumiuluklar
Silresi M, Al as)
Sorumlular Sorumiu Personel resl Imza ve Onay Merci Iy Alay Sem: (Faaliyetler-Acikiamalar)
5018 sayly Kanuna ekl (11), (1) ve (1V) sayih cetvellerde ver
alan idarelern, terup dozey aylar ithanyla yapabileceklen
harcamalan, gelir gergeklegme tahminlering ve net
thigkin ongorol gosteren
program ifade eder
e y Kurumsal/ Torba Tertip dzeyinde kunm tekhfi olarak AFP
Botge Gorevirsi Melik GOK 10 gan Botge Gorevlisi e o
Daire Baghany Abdulkadir YILDIRIM Melik 10 gon Daire Bagkam Tablolar hazirlamrken hakediglere ve thaleli iglere oncelik
Botge Gorevlisi GOK Butge Gorevlist verilir
Kurumsal/ Torba Tertip dozeyinde kurum teklifi olsrak AFP
Batge Gorevlisi Melik GOK 3 gon Batge Gorevlisi femal Cetvel Cumhurbagkanligana bildinlir
P & Bakanhkga kurum dazevinde vize edilen AFPun binm
¢ GOK 20 Gorey! 2
- an i - - = I ST A Yopu
Daire Bagkan Abdulkadir YILDIRIM Melik Daire Baghan . ¥ P
Baige Gorevlisi GOK 1040m Batge Gorevlisi Kunum kullaniy ststemde onaylama yapile
Daire Bagkam Abdulkadir YILDIRIM Melik e Daire Baghan A o
Batge Gorevlisi GOK 5 gn Batge Gorevlisi Odencklenn kullamlyr hale gelmes: ss@lams

Onaylayan

Aty DIRIM
Strateji Geligtirme

Daire Baskam




AGRI iBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU

EMANETLERIN ODENMESI i$ AKIS SURECI

Dokiiman No :SGDB
ilk Yayin Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Revize No :

Sayfa :

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1) 5018 Sayih Kanun

2) Merkezi Yo6netim Muhasebe Yonetmeligi

3) Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Yapilan fsin Siiresi:

7 giin

Sorumlular

Sorumlu Personel

Siiresi

imza ve Onay Mercii

is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Muhasebe Gorevlisi

PINAR KORKMAZ

| giin

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Gorevlisi

FIRAT MERIC

4 giin

Mubhasebe Yetkilisi

Muhasebe Gorevlisi

FIRAT MERIC

1 giin

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Gorevlisi

FIRAT MERIC

1 giin

Muhasebe Yetkilisi

Onaylama islemleri yapiln

Harcama birimlerinden emanet hesabindaki
tutarlarin iadesi ile ilgili evrak teslim alinir.

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
hiikiimleri geregince kontrol yapildiktan
sonra Ilgili emanet kaydi bulunarak
BKMYABS sistemi iizerinden MIF
(muhasebe islem figi) diizenlenir.

Mubhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.

Gonderme emri, gdnderme emri teslim
tutanag ve bankaya génderilecek ayrintili
listesi hazirlanarak bankaya gonderilerck

6deme gerceklegtirilir.

Hazirlayan

Onaylayan

E\ﬂﬂ»%“??

Strateji Getistrme

Daire Baskan
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STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN ONIVERSITESI

BOTCE VE PERFORMANS PROGRAM BIRIMI

KURUM ODENEKLERINI BIRIMLERE DAGITMA i$ AKIS SURECIH

Aa,

AU £
TRIAN I CE i
ORIV R

1) 5018 Savih Kanun

Faaliyet De Dgili Mevzuat: 2) Yal Botge Kanunu
3) Butge Uygulama Tebligleri
Yapilan igin Saresi: 40 gon
o Iy A Gorev ve Sorumluluklar

Sorumlular Sorumiu Personel Siiresi Imza ve Onay Mercii iy Semast (Faaliyetler-Agiklamalar)
31 Amalsk tarihi itibariyle kanunlegan blige odeneklerinin birim dazeyinde

Bake Gorevlisi Melik GOK 15 gon Botge Gorevlisi dagalums igin Bige Hazirlama Rebberinde belirtilen penel csaslar, Stratesik
Planda ve Performans Planinda belirtilen genel esastar, batge hazerisk
doneminde birimlerden gelen teklifer . binim harcamalan dagalumnda,
harcama binmlerinin onceki villardaki odenekleri, harcama kapasiteleri, vil
ig1 ihtiyaglan, ogrenci sayilan, meydana gelen hizmet veva fiziki mekan

harcama veh ) deligs
harcama binminin penyodik ddemeleri, ddeme bekleyen evraklan ile birim
tarafindan gergeklegtinilms veiveya gergeklegtinilecek. ihaleli iglerin odenek
S = ; & ; ihtivacs, gibi kriterler esas olmak Ozere bagkaniguny tarafindan
8 olugurilabilecek diger objektf knterler dikkate ahinyr. E-butge sistemine
) 0 2 N MR Sords e girigher vapalar

Buige Gorevlisi Melik GOK 10 gan Buige Gorevlisa b

Rektor Ekonomik siflandsemanin kinet d0zev itibartyta vonetam kurulunn

e Abdathalik KARABULUT Abdulkadir YILDIRIM 5 gin Duire Bagakany bilgisine sunulur. Yonetim Kurulunda temsil edilmey de

reonid il Melik GOK bilgisine sunulur
Ost yoncticinin uygun gordegn botge ddencklenmin birim dozeyinde

Rektor Abdulhalik KARABULUT 5 gon Ust Yonetics dagalum iki dizeyde onaylams

S il - o I D

= o = IS ' PR

Hanrlsyan

emun

Daire Baskani
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T.C.

AGRIIBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURL UG
BUTCE ISLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK

GELIR FAZLASI ODENEK KAYDI ISLEMI i$ AKIS SURECH

2a

ACILE
IBRAHIM CECEN
..Z.(-,.W,/. TEST

Faaliyet ile figili Mevzuart:

1) 5018 sanily kanun
2) Yih Bitge Kanunu

3) Butce Uypulama Talimatian

Yapilan igin Stivesi:

10 guno

22 : Gdérev ve Sorumlulukiar
2 i ersone Siiresi imza ve Onay Mercii 15 Alas Seman
Sorumiulax Sorumlu P 1 ) (Faaliyetler-A¢iklamalar)
Gelir fazlas: karsilig: 6denek kayd: islemi; Sze! bidtgeli
idarelerin (B) igaretli cetvellerinde tngdrilmeyen veva
belirtilen tahmini tutarlarn Gzerinde gerceklegen gelirier
karsiligs olarak meveut veya veni acilacak tertiplere
vapilacak odenek kayd: iglemlerini ifade eder.
Biitge Gorevlisi Melik GOK S gin Biitge Gorevlisi
i i onetici Rekworiok Makamy'ndan onay alin: Onay yazisinda ilgili birim ekleme vapilacak tertip ve
Butge Gorevisi Melik GOK 2 55 Vs Yonetel , g 1 odenek miktan belirtilmelidir.
22 : 23.1 Sisteme veri girisi Kurum Dtizeyinde ve Birim Dizeyinde
an Bitge Gorevl b
Butge Goreviisi Melik GOK 1g ce Gorevlisi yeprimatidir.
Gelir fazlas: kargihg: Sdenek kayd: isleminin yapildigh
. ¥ - < Sawistay Bagkanhig:' oa gelir fazlas karsiligs Sdenek kaves
orev Ust Yoneti Y »
Butge Gorevlisi Melik GOK 1 gon o vapilan birimlere bildirilir
Ounaylama {slemi sonucunda ddenek serbest bale geger
Daire Bagkani Abdulkadir YIL DIRIM 1 st Batce G Aisi Serbest haldeki ddenek; Odenek Gonderme Belgesi ile
Butce Gorevlisi Melik GOK € rey

ilgili Harcama Birimine gtnderilerek kullamlabilir
duruma getirilir

Hazwlayan :

Onaylay: —m %
%nm»m_.. Geligtir:

Daire Baskar
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AR
IBRAFHIM CECEN
tresi

UNIVERS

AGRI iIBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU
ICRA VE NAFAKA KESINTILERININ GONDERILMESI i$ AKIS SURECI

Dokiiman No :SGDB
ik Yaymn Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Revize No :

Sayfa :

Faaliyet ile figili Mevzuat:

1) 657 Sayil Devlet Memurlarn Kanunu

2) Icra ve Iflas Kanunu

3) Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

8 gun

Yapilan isin Siiresi:

Girev ve Sorumluluklar

Muhasebe Gorevlisi

CIGDEM

8 Sorumlu Personel Siiresi imza ve Onay Mercii is Akas Semasi g
Sorumlular 3 (Faaliyetler-Agiklamalar)
2 Firat MERIC Funda o g flgili ayin maaglan 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu ve ilgili tebligl
; ) Mubhasebe Yetkil, .
Muhasebe Gorevlisi CIGDEM 2 goa e hitkimleri geregince Muhasebe Yetkilisi tarafindan ddenir
A Firat MERIC Funda = Sekia . i
Muhasebe Gorevlisi = A.OUMZ o 2 giin Mubhasebe Yetkilisi BKMYBS sistemi iizerinden lcra Kesinti Listelerinin kontrolleri yapihr
HAYIR |
- Firat MERIC Funda . pozdaiiog ligili icra ve nafaka kesinti kayitlan bulunarak BKMYBS sistemi iizerinden
v ? Yetkil
Muhasebe Gorevlisi CIGDEM 2 giin Muhasebe Yetkilisi MIF diizenlenir.
Muhasebe Gorevlisi Faat %_M_MM,H N 1 giin Muhasebe Yetkilisi Muhasebe yetkilisi tarafindan onaylantr.
Gt A Gonderme emri, gonderme emri teslim tutanag: ve bankaya gonderilecek
Firat MERIC Funda 1 gin Mubasebe Yetkilisi Odeme sery ayrintih listesi
hazirlanarak bankaya gonderilerek ddeme gergeklestirilir.

Hazirlayan

Onaylayan

Abdulladi

o

Strateji Geligt:« i+
Daire Bagk::




AGRI
IBRAHIM CECEN
OUNIVERSITESI

T.C.

AGRI iIBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGU
BUTCE iSLEMLERINI GERCEKLESTIRMEK VE KAYITLARINI TUTMAK
BUTCE ISLEMININ IPTALI i$ AKIS SURECIH

AGRI
IBRAHIM CECEN
ONIVERSITESI

1.5018 sayih kanun
Faaliyet ile ilgili Mevzua(2.5436 sayli kanun
3 Bitge Uygulama Talimatlari, Aynntih Finansman Propgram:
Yapilan iin Siiresi: 4 gin
3 . Girev ve Sorumluluklar
S L Siiresi Imza ve Onay Mercii Is Alas Semasi
orumlular Serumlu Personel iires ay (Fasliyetior-Aciklamsiar)
Hatali Sx_x islemi, iptal edilmek suretiyle
. . - duzeltilir. Iptal isleminin yapilabilmesi igin ilgili
Bittge Gorevl M 1 Bitge Gorevl ; : 4
e . elik GOK g ve . tertiplerdeki hatal isleme konu olan ddenegin,

kullamlabilir durumda olmas: gerekmektedir.
Iptal igleminin yapilabilmesi igin ilgili

Botge Gorevlisi Melik GOK 1 gin Biitge Goreviist Program blltge sist tertiplerdeki hatal igleme konu olan ddenegin,
kullamlabilir durumda olmas: gerekmektedir.

Biitge Gorevlisi Melik GOK 1 giin Biite Gorevlisi Sistemde iptal iglemi kurum diizeyinde vapihr.

Daire Bagkam Iptal islemi, gerekgesiyle birlikte daha dnce

Bite Gorevlisi Abdulkadir YILDIRIM  Melik GOK |1 giin Ust Yontici islemle ilgili bildirim yapilmg olan idarelere

e gonderilir.
Hazirdayan: E:——s
El |

i




T T
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITEST
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
AcTy BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUOGU CAInE
LGRS ST BUTCE HAZIRLAMA IS AKIS SURECH B
ﬁ 1 5018 Sayils Kanun
mliyet fle Dgili Mevag 2-Y1h Botce Kanuon
3 Batge i, Yatinm Hazariama Rebberi
Yapilan iyn Stresi: |6 ay

~

Sormmlinlar Sorumian Personel Silres fmza ve Onay Mercii 15 Akas Semass Gorvev ve Sorumluluklar

(Faaliyvetler-Agiklnmnlar)

Daire Bagkam

Orta Vadeli Mali Plan dogrultusunda hazmrlanen,
Buatge Goreviisi

Cumbur Strateji ve Borge a
tarafindan rkezi i v:.n..
hazirlama rehberi ile yatinm program hazarla
rebberindeki belirlenen esas ve usuller
& batge hazirlik gcaligmalan mavs
ayirun ikinci yansinda baglatilir.

Abdulkadir Y ILDIRIN 2wy Daire Bagkars

Goreviisi Melik GO 1 Ost yonetici Stratejik Plan ve Performans Plam gergevesinde
Batge Tisi ik =K =y yo! birimlerden batge teklifleri istenir

Butge tekliflerinin bazirlanmasinda her bir birimin
v oldugu P gecirilerek
ihtiyag veva
mukerrerlik arz eden hizmetler icin 6denek teklif
edilmeyeocek, devarmna ihtivag duyulan EH:-:..
igin onceld wil verileri de ortaya konularak by
rehberda belirtlen esaslar dabilinde odenek teklif
edi 3

Butge Gorevlisi Melik GOK

25 gon Batge Goreviisi

Butce Gorevlisi Melik GOK 10 gon Butge Goreviisi Teklifler kontrol edilerek uygun olanlar e-butge

sistemine giris yapalar.

Butce tekli flerinin e-batge sistemine girildi @ine
iligkin Rektor ilh.il.. imzalanan yaz ile
¥ Sam Gore Odenek Teklif
nﬂﬂ-‘: Tablosunu (Form Nv ve Yihh Batgesi
Yilsoou T i Tubl Maliye
Bakanligina gonderirler.

Buatge Goreviisi Malik GOX. 5 gon Ust Yonetict

) Cari Butce; Maliye Bakanh @ BUtge ve Mali

Dwai £ TITY DRI Py 2

o, 3:.”..3_. Ost EEF YILE 2 10 Ust Yonetici Kontol Genel Modurluga yetkilileriyle gorusulur
ne! Abdalhalik KARABULLUE Cari Butge teklifinin nedenleri agyklanr

® =
Daire Bagkam Abdulkadir Y ILIDTRINM

£k belirtilen Proje

i butge ye Giderleri
(06) Bir gelen teklifler

dogrul da e-butge si ine girigleri vaplir

2 ay Butge Goreviisi

Ekim ay igerisinde tasan kabul edilir

ui Butce Kanun Tasans: Kasim ay igerisinde
YILDURIMG 2 =
E_,.nﬂg.‘nc:: Melik GOK. 10 gon Ost Yonetici TBMM ye, Cumbhurbagkanligina ve Y OK'e

gonderilir.
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STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA IS AKIS SURECIH
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1}5018 Sayih Kanun

Paaliyet lie lighi Mevzuat: 2)Kalkanma Bakanks tarafindan yaymbwnas Kamy Marelcrinde Strutcjik
Plan! ilightin Usul ve Esashar
Yapdun I3in Stresic
Sorumbalay ”:.3-" Siire fmaa ve Onay Meseli i Ak Semas: Glrey ve Sorumintuklar
ecsnan (Faaliyetior-A gklamaltar)
3018 sayih Kanun ve bu Kantina doyanarak hazrianan;
Kamu Idarslerince Hazirlanacak Strateilk Plantara
lligkin Yovetmelik, Kalkwmuna Bakanligr’nca
- yayinlonan Kamu kdarelen Igin Stratgjik Planksma
Dy e Robe VAKTICT oubat avme Knoue Rt Kilavuzu ve Kamu Idorelerinas Hazianscok Stratajik
Planlara Dair | Ssra Nolu Teblig" de belinilen
Ividkainder gergevesinde hazartanacak stratcjik plon
cahsmalarinn baglonr,
Duire Bogkans :
Swroigik Planlama Gorevlisi Rithiny YAKINCI| Subst ayina kadar Rekor
Stratcjik phan cabigmalarin Rutthme) yontemlerke
yériitmek fizere; e birimlesden goreviendirilen
temsileilerin katshom de; Siratefik Planlama Kurulu ve
Strmefik Planiama Ekibi olusturolur,
i s Rehim YAKINCI | Subat ayum kadar Retior
SP Kurulu stratejik plan stratejik plan Fdenecck yol ve yontemler ile bor bir ige yonelik
SP Bkibi hozicdama rehberi | hazirlama rehberi Rekior cunyma sarebkaing belislonmk anace fle 3uogil
sGDB essas nling 5505 almr Piavlena f5 Takvimi hazardaner,
Strate] ik Plan hazarhk sarecinin dofird yonetilebilmesi
SP Kusulu i¢in; stranciik planlamayla ilgili perekli egitim ihtivaes
SP Ekibt tespit edilerek; seminer, efitim, bilgiendirme
SGDB toplantilan, brogor vb yoalemlere konuya iigkin

fackindabk yaratitmase sadbamir.




Daire Bagkan Euw_ﬁ”ﬁr ibi femmuz Rektor
Umversite sratgik pian tasiaps degedendisilinek tacre
Kolkinma Bakanhfrnin gorusone sunulur. Gelen Gorig)
yazisinda belitilen husislar Strate) ik Planiams Kurulu
ve Strstegik Planlama EXibice degerdendirilerck
rekli ptiel [F |
Daire Bagkans Stratejik —— - gerekli ptnitlen dOzvitmeler vapilic
Strawggik Plankama Gerevlisi Planlams Bk b .
~ Universite Strasejik Piani 50 18 sayvih Kanunun selfahk
Stratizek Plinlama Goreviisi Sratesi 3 Temmuz Rekedr ve hesap verebilirik ifkeler: geregince kamu oyu tle
Planlama Ekita L
pryhyilin
Hazirlayan i
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